a cu Program Prelungit Nr. 38 Editia I
- Procedura operationals Nr. de ex. 4 EXEMPLARE
Str. a Ne Nr. 4 - . . S 5 .
FeDIFAER Negin NE, % Tindljop privind distribuirea aleatorie a prescolarilor in formatiunile de
Fel/Fax 0256 223611 studiu
COMPARTIMENTUL Cod: P.0. 98 Revizia 2
CEAC Nr. de ex. 4

Nr. inreg. 234 din 06.05.2026

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND DISTRIBUIREA ALEATORIE A PRESCOLARILOR iN FORMATIUNILE DE STUDIU

CUPRINS:

12.

COD: P.O. 98
EDITIA
Revizia 2

Pagina de garda
giha de g

lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

operationale

- Documente de reteringd

Descrierea procedurii

Sttuatia editnlor sia reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

I ista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau dup3 caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii operationale

Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Detiniti siabrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationald

s1 atributii in derularea activititii

\nexe, inregistrari. arhivari

Data aprobarii in C.AL: 04.05.2026




L.

I.1.
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Gradinifa cu Program Prelungit Nr. 38
Str. futrarea Neptun Nr, 4, Timigoara
Fel tax 0256 223611

Procedura operationalii

privind distribuirea aleatorie a pregcolarilor in formatiunile de
studiu

Nr. de ex. 4 EXEMPLARE

Edifia 1

COMPARTIMENTUL
('EAC

Cod: P.O. 98

Revizia 2
Nr.deex.4

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
operationale:

Flemente _:.:,::._ responsabilii Numele si S Data Semnsilfiive
/ operatiunea prenumele
I . 2 3 4 5
TUDORESCU Responsabil L
L ABOR, 04.

FEABORA [ONELA CEAC 30.04.2026 :\RN\
Presedinte N

VERIFICAT ANTON BIANCA Comisie 30.04.2026
Inscriere

APROBA'Y ANTON BIANCA | Director 30.04.2026 4<</

F.ditia sau dupi caz, . Data la care se aplici
.. o _ Componenta Modalitatea . " ._u.
revizia in cadrul L .. prevederile edifiei sau

s revizuita reviziei ws e
editiei reviziei editiei
| 2 3 4
il X X 06.05.2026
Revizia 2




4.

4.1, Scopul prezentei proceduri este de a reglementa repartizarea in ordine alfabeticd a pregcolarilor in formatiunile de studiu, respectand
principulur nediseriminarii. al asigurdrii echitatii si egalitéii de sanse, al transparentei, al incluziunii, al centririi educatiei pe beneficiarii primari

-

-

e x‘ oii _._‘:.L‘-ﬁa Prelungit Nr, 38

Ste. Intrarea Neptun Nr. 4, Timigoara
el tux 0256 223611

Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale:

Scopul
difuzarii

2

Intormare

I videnta

\phicare

\rhivare

Procedura operationali

privind distribuirea aleatorie a pregcolarilor in formatiunile de
studiu

Edifia 1

Nr. de ex. 4 EXEMPLARE

COMPARTIMENTUL

CEAC

Cod: P.O. 98

Revizia 2
Nr. de ex. 4

Ex.nr. Compartiment Functia Numele si Data Semnitura
_ prenumele primirii
'3 4 5 6 1 8

! Director | ANTON BIANCA | 06.05.2026 ,ﬁi

2 Comisia de inscriere Presedinte | ANTON BIANCA | 06.05.2026 éi

: i .. | TUDORESCU -

} C.E.AC. Responsabil IONELA 06.05.2026 e w

4 Secretariat Secretar | JURCA MIRELA | 06.05.2026 | E

SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:

abacestent, al accesibilitatin si disponibilitatii, al interesului superior al copilului

Procedura stabileste compartimentele, persoanele implicate si etapele care trebuie parcurse in activitatea de repartizarea in ordine alfabetics a

prescolarilor

4.2 Da asigurari cu privire la existenfa documentatiei adecvate derularii activitagii. Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si

aprobarea documentelor aterente acestei activitéti.

L
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x (1256 223611 studiu
\RTIMENTUL Cod: P.O, 98 Revizia 2
EAC Nr. de ex. 4

retivitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului. Prin proceduri se urmdreste asigurarea unui circuit corect,
‘vcumentelor.

1lte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director, in luarea deciziei. -Nu este cazul
nzul

"LICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
ietivititii la care se referd procedura operationali

\ca activitafii de repartizarea in ordine alfabetica a prescolarilor din cadrul Gradinitei cu Program Prelungit Nr. 38

icitd a activititii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfisurate de entitatea publica
‘mportantd, fiind procedurata distinct in cadrul institutiei.

lor activitdti de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurati
depinde activitatea procedurati:

119)
sonal si a catedrelor/comisiilor.

i-pind de activitatea procedurati:
icativ

re de date - Toate structurile
are de rezultate - Toate structurile

ate in procesul activitétii- Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii
'NTE D REFERINTA
internationale - Nu este cazul

ATE «rtimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate:

‘nvafdmantului preuniversitar, Publicatd in Monitorul Oficial nr. 613/2023;
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21 nr. 137/2000, republicatd, privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si

i Cuvernnban o, nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicats, cu modificarile si completirile

lucatiei nr. 3.945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor

i <lucatiei nationale si cercetdrii stiintifice nr. 6.134/2016 privind interzicerea segregdrii scolare in unitdfile de

rsiter o modificdrile si completarile ulterioare;
726 + pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invafaimant preuniversitar, cu
! lterroare;

eurela reneral al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatilor publice, cu
pletan - ulterioare;

2 N1 '8 privind aplicarea unitard la nivelul unitatilor de invafimant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevéizut in

L interoagerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018;

)62/ 2 'nd modificarea si completarea Metodologiei cadru de inscriere a copiilor in unititi de invatdmant preuniversitar cu

juridica o orupe de nivel prescolar si/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie complementare, aprobata prin OME

U261 vind aprobarea Calendarului inscrierii copiilor antepregcolari i prescolari in anul 2026-2027 copiilor in unitati de

£ preuniy © cu personalitate juridicd cu grupe de nivel prescolar gi/sau anteprescolar si in servicii de educatie timpurie

e, in iv reglementari interne ale entitatii publice:
ntul de oreanizare si functionare al institutiei;

4l Institutiei;

ondi cului Institutiei;
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/1 emise de ministerul educatiei;

or;

" “EVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

i vnald — prezentarea formalizatd, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor

“1 activitafii, cu privire la aspectul procesual.
‘uri - forma inifiald sau actualizatd, dup caz, a unei proceduri operationale, aprobata si difuzata.

rei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor componente ale unei proceduri
st aprobate si difuzate.

' care se adevereste, se constata sau se preconizeazi un fapt, se conferd un drept, se recunoaste o obligatie respectiv
- sau altd mrturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau din trecut.
“rea scrisd, semndtura §i datarea acesteia, a autorititii desemnate de a fi de acord cu aplicarea respectivului document

are prin examinare $i furnizare de dovezi obiective de citre autoritatea desemnati (verificator), a faptului ci sunt
ite, inclusiv cerintele Comisiei de Monitorizare.
2ravd de discriminare prin care se restringe sau se Inlaturd recunoasterea, folosinta sau exercitarea, in conditii de
vatie, a drepturilor omului si a libertatilor fundamentale, precum si a drepturilor recunoscute de lege in domeniul
“intd accesul inegal al copiilor la o educatie de calitate i incdlcarea demnititii umane.

Acel tip de discriminare savérsitd in cadrul unei unitafi de invitimant, prin separarea fizicd a anteprescolarilor,
rtindnd unui grup definit conform alin. (3) art. 79 din Legea nr. 198/2023 (criteriul etnic, al dizabilitatii sau al CES,
onomic al familiilor, al apartenentei la o categorie defavorizati, al mediului de rezidenta sau al performantelor scolare

educatiei) pe grupe/clase/cladiri/structuri/banci, astfel incat procentul anteprescolarilor, prescolarilor sau elevilor

v din totalul elevilor din grupd/clasa/cladire este disproportionat in raport cu procentul pe care copiii apartindnd
/2 in totalul populatiei de vérstd corespunzitoare unui ciclu de educatie in respectiva unitate administrativ-teritoriala.

6
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‘EAC Nr. de ex. 4
le Admihi siratie;

pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar si promovarea

51 asigurare a calitifii;
il Bduca i1 Cercetarii;

1izare si Functionare;

UEREA PIROCEDURII,

clarii Tsi propune ca politica educationald asigurarea echitatii in educatie, in ceea ce priveste accesul egal la toate
larnant. ¢ - in ceea ce priveste calitatea educatiei pentru toti copiii, fird nicio discriminare generata de originea etnici sau de
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crneala {

r. pixuri, perforator, capsator);

wsericresooriere si distribuirea in ordine alfabeticd a prescolarilor din unitatea de invitimant;

i
L

SCIETE S1 dist

- in organigrama unitatii.
¢ al Institutiei.
spetaiiunilor si actiunilor activitatii:

ordine alfabeticd a prescolarilor se realizeazi dupa finalizarea procesului de inscriere.
lor i actiunilor activitatii:

e comisia de inscriere i distribuire in ordine alfabetici a prescolarilor, numita in continuare comisia, cu urméitoarea

a :r

- care preiau grupele de inceput de ciclu de invatimant, secretar.

uire a a prescolarilor fnainteaza Consiliului de administratie, spre aprobare, componenta fiecdrei formatiuni de studiu

data de wugust.

Iministragic p

roba formatiunile de studiu, cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de inceperea cursurilor noului an scolar.
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sau cerinte educationale speciale, statutul socio-economic al familiilor, mediul de rezidenta sau performantele scolare

clucatiei.

\arii inspectoratele scolare judetene si unitatile de invadmant preuniversitar din Roménia vor promova cu prioritate

voala incluzivd este o scoald prietenoasd si democratica, care valorifica diversitatea socio-etno-culturali, o scoald in
si integrati férd discriminare i fara excludere generate de originea etnica sau de limba materna, dizabilitate si/sau
statutul socioeconomic al familiilor, mediul de rezidentd sau performantele scolare ale beneficiarilor primari ai

vligatia sa distribuie in mod echitabil, in formatiuni de studiu, §i urmatoarele categorii de prescolari/elevi: copiii cu
cei care repetd anul scolar, cei care nu au parcurs ciclul prescolar sau l-au parcurs incomplet, cei a caror limba

redare, cel transferati dintr-o alta tard/unitate de invafdmant/clasi, precum si pe cei admisi pe locurile distinct alocate

tionale speciale sau pe locurile speciale pentru romi.

documentelor: .
horarea prezentei proceduri sunt listele generate din Sistemul Informatic Integrat al Invatdmantului din Roménia

locumentelor:
orarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea de implementare a activititii procedurate.

artiment, la legislatia aplicabild, se face prin programul informatic la care au acces salariatii entititii.

lor:

necesare cunoasterii si aplicdrii de catre salariafii entititii a prevederilor legale care reglementeazi activitatea

"AC va difuza procedura conform Formularului de distribuire/difuzare.
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9. RESPONSABILITATI SI ATRIBUTII iN DERULAREA ACTIVITATII
A Directorul unitatii de invtdmant — aproba procedura si asigurd implementarea si mentinerea procedurii
B. Coordonatorul (reponsabilul/presedintele) CEAC — asigurd implementarea si mentinerea prezentei proceduri

(. Comisia de inseriere in unitatea de invataimant — aplica si mentin procedura si realizeazi activitifile descrise la termenele stabilite in
prezenta procedura.

10. DISPOZITIH FINALLE
- Pentru buna informare. prezenta procedura va fi postata la avizierul unititii scolare.

\etuada procedurd va 1 revizuitd in cazul in care apar modificéri organizatorice sau alte reglementiiri cu caracter general sau intern.

[T LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Ne | Compartiment | Nume §i prenume Data primirii Semnitura Data Data intririi Semniitura
e, retragerii in vigoare a
procedurii _
06.05.2026 ANTON 06.05.2026 ?_\,
, i BIANCA
e C omisia de inscriere 06.05.2026 ANTON 06.05.2026 ,/\,\\/
} BIANCA
- CEAC “ 06.05.2026 TUDORESCU 06.05.2026
- | IONELA
P —_— 06.05.2026 JURCA 06.05.2026
MIRELA
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ed l¢ distribuire n ordine alfabeticd a prescolarilor in formatiunile de studiu se afigeaza la avizierul/pe site-ul unitatii,
rintii sa sentantii legali ai copiilor si fie informati si sa poati participa, in calitate de observatori, la repartizarea pe grupe a

yrie a prescolarilor

de copii in educatia timpurie se realizeazi dupi finalizarea procesului de inscriere in educatia timpurie.
t pleaza pentru varianta de distribuire in ordine alfabetici a prescolarilor in formatiunile de studiu in educatia timpurie.
420 lister nale a copiilor inscrigi In gradiniti, generatd din Sistemul Informatic Integrat al Invataméntului din Romania (SIIIR),
lupa cu meaza:

Lista 1 Lista 2

vérsta de 3 ani impliniti pana la data de 31 august a | vérsta de 3 ani impliniti pani la data de 31 decembrie
anului gcolar in curs inclusiv a anului in curs inclusiv
varsta de 3 ani Impliniti pana la data de 31 august a|vérsta de 3 ani impliniti pana la data de 31 decembrie
anului scolar in curs inclusiv a anului in curs inclusiv
uies fondiunilor de studiu in ordine alfabetics, comisia ordoneazi alfabetic lista finald a copiilor inscrisi in gradinita, grupati
form p erilor pet. 2, si fi distribuie alternativ, astfel: primul copil din lista 1, respectiv din lista 2 la grupa mici A, al doilea

specti L lista 2 la grupa micd B si aga mai departe, utilizindu-se, pe rand, fiecare lista cu copiii dispusi alfabetic.
saeaitontpetlor, parintele sau reprezentantul legal depune/transmite o declaratie unitiii prin care precizeaza dacd doreste

\or I acocnsi grupd sau in grupe diferite. In situatia in care périntele sau reprezentantul legal doreste inscrierea fratilor in aceeasi
repa in grupa in care a fost distribuit primul dintre frati.

, cducationale speciale sunt repartizati, echitabil, la nivelul tuturor grupelor, in functie de tipul de

(dizabitvie/dificultate de invatare, fara sa se aplice procedurile mentionate la punctele 1- 5.

Aearen rezuliatelor activitatii:

une condi a activitatii denotd o organizare corespunzitoare si conforma cu normativele legale. Din contra, existenta unor
bui si cze o analiza si o serie de masuri de corectie.
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REGIS \RI, ARHIVARI

zile pe baza carora se realizeazi activitatea procedurati se afli in dosarele Comisiei de inscriere, in dosarul
imentele echipei manageriale.

urii se face anual, sau ori de céte ori apar modificari ale reglementrilor legale cu caracter general si intern pe baza
s0ura act \ca care face obiectul acestei proceduri.

numirca 2nexei/ Arhivare
v iz v lui Elaborator | Aprobd | Nr.de | Difuzare Alte elemente
ex.
B loc perioada
aport caciry de 1 Arhiva Conform
zval Nomenclator
Arhivistic
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